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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A VUSZI Nonprofit Kft. A kozbeszerzési eljarasokrdl szl t6bbszér modositott 2003. évi

CXXIX. torvényben foglalt kotelezettsége alapjan elkészitette a tarsasagra vonatkozd
Kozbeszerzési Szabalyzatat.

Kérem,, hogy a Tisztelt Képvisel6-testiilet sziveskedjék elfogadni a jelen elbterjesztés
melletében foglalt Kdzbeszerzési Szabalyzatot.

HatdarozatiJavaslat

A Képvisel6-testiilet e hatdrozat mellékleteként elfogadja a Kdzbeszerzési Szabélyzatot.
Go6dsllo, 2010. marcius 25.
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VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen Kozhaszna Kft.
2100 Godolld, Dozsa Gy. u.69.

VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen
Kozhasznu Kft.

Kozbeszerzési szabalyzata
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A kOzbeszerzési eljarasok sz6l6 tobbszor moédositott 2003, évi CXXIX. térvény
(tovabbiakban Kbt.) 6.§-ban foglalt kotelezettsége €s a hozza kapcsolodo torvények és
rendeletek alapjan kiadom az alabbi K6zbeszerzési Szabalyzatot:

I.

Bevezeto rendelkezések

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja és alkalmazasi kore
A

» A Kbt. 1.§-ban foglalt alapelveinek érvényesitése:

- A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérd
koteles biztositani, az ajanlattevé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és
nyilvanossagat.

- Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld bandsmodot kell biztositania az
ajanlattevok szamara.

- Az Europai Unidban letelepedett ajanlattevok €s a kézosségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyljtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidon kivil
letelepedett ajanlattevok és a nem kozOsségi aruk szamara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljardsban a Magyar Koztarsasdgnak €s az Eurdpai Koz6sségnek a
kozbeszerzések terén fennalldé nemzetkozi kotelezettségeivel Gsszhangban kell
nyujtani.

- Az ajénlatkéronek beszerzése megvaldsitasa soran torekednie kell a
kdrnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

» A kbzbeszerzési torvény, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel Gsszhangban a

VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen Ko&zhaszni Kft. kdzbeszerzéseire vonatkozoan

meghatarozza (Kbt. 6.§.):

- a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének
feleldsségi rendjét,

- a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelésségl korét,

- akoOzbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét,

- akozbeszerzési eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket

A Szabdlyzat rendelkezéseit VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen Kozhasznu Kft.-nak a Kbt.
hatalya ala tartozo beszerzéseire kell alkalmazni és a lefolytatott eljarasokban a mindenkor
hatalyos 2003. évi CXXIX. torvény és a kapcsolddd jogszabalyok szerint kell eljarni.

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya
A Ko6zbeszerzési Szabalyzat hatalya kiterjed:

e valamennyi, a VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen Kozhaszni Kft. kozbeszerzéseit
elokészitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyre, személyekre

e az VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen Kozhaszni Kft. altal megbizott szakértére vagy
szolgéltatora

e az eljarasba bevont bizottsag(ok)ra,
o az elOkészitd és birald bizottsagra,
o dontéshozo személyre, személyekre

A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatalya

A Ko6zbeszerzési Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan drubeszerzés, épitési beruhdzas,
szolgaltatas épitési és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére, amelynek értéke a



kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 30.§-34.§-ban foglalt kozosségl

értékhatarokat, illetve a Kbt. 244.§ (1) bekezdése alapjan megallapitott nemzeti
értékhatarokat.

Az értékhatar megallapitasara vonatkezo eléirasok

A kozbeszerzés ért€kén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyéért altalaban kért,
illetdleg kinalt — é&ltalanos forgalmi ad6 nélkill szamitott, a Kbt. 36—40.§-ban foglaltakra

tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). (Kbt. 35.§.-40.§)

Tilos a kozbeszerzést részekre bontani! A becsiilt érték kiszdmitdsa soran mindazon
arubeszerzések vagy épitési beruhazasok vagy szolgéltatasok értékét egybe kell szamitani,
amelyek beszerzésére egy koltségvetési évben (vagy tizenkét homap alatt) keriil sor és
beszerzésére egy ajanlattevdvel, lehetne szerzodést kotni, tovabbé rendeltetése azonos vagy
hasonlo, illetleg felhasznélasuk egymassal kdzvetleniil osszefigg.(Kbt. 40.8.)

1L
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

Kozbeszerzési eljarasok tervezéséhez kapcesolodé dltalanos feladatok

A Szabélyzat hatdlya ald tartozo kozbeszerzésekrdl a Kbt. 5. § (1) bekezdése elbirasainak
megfeleld kozbeszerzési tervet az éves koltségvetés elfogadasat kovetden kell elkésziteni. A
cég minden szervezeti egysége feladatkorében koteles felhivasra adatot szolgaltatni az éves
kozbeszerzési terv Osszedllitasahoz, az adatszolgéltatasért a részlegvezetok felelosek. A terv
Osszeallitasaért a Miszaki €s vagyongazdalkodasi részleg vezetbje a felelds.

A kozbeszerzési terv jovahagyasarodl az ligyvezetd igazgat6é dont.

A kozbeszerzési terv jovahagyasarol a dontést olyan idépontban kell meghozni, hogy a Kbt.
5. § (1) bekezdésében eldirt hataridoben — legkésobb aprilis 15. napjaig — a Kbt. 5. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint kdzzétételre kertilhessen.

A kozbeszerzési terv elfogaddsat kovetden a tervbe fel nem vett kdzbeszerzési eljarasrol szold
dontés meghozatalakor egyidejlileg dontést kell hozni a kdzbeszerzési terv modositasardl is.
A kozbeszerzési tervet o6t évig meg kell Orizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A
kozbeszerzési tervet a tarsasag honlapjan meg kell jelentetni.

A Kbt. 42. § (1)-(2)-(3) bekezdesei szerinti eldzetes Osszesitett tgjékoztatd készitéserdl és
kozzétételérdl az Ugyvezetd igazgaté dont. Az eldzetes Osszesitett tajékoztatd dsszeallitisaért
az Ugyvezets igazgaté dontése alapjan a Miiszaki és vagyongazdalkodasi részleg vezetdie
vagy megbizott kdzbeszerzési szakértd a felel6s.

Az egyes kizbeszerzési eljdrasok eldkészitésével kapcsolatos helyi szabdlvok

A kdzbeszerzési eljards meginditasarol sz616 dontés meghozatalat megelézden vizsgélni kell a
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre allasat, illetéleg annak
biztositékat, hogy a szerz6dés teljesitésének iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all,
kivéve ez alol a tAmogatésra iranyulé igény (palyazat) benyujtasdval megvaldsitasra tervezett
beszerzéseket. Az eljards meginditasardl sz6l6 dontés a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre alldsa, vagy biztosithatdsaga esetén hozhatd meg az arra jogosult
részér6l. A tamogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasdval megvaldsitasra tervezett
beszerzések esetén a kdzbeszerzési eljaras meginditasaro! szold dontés meghozatalat megeldzi
a tamogatasi igény (palyédzat) benyujtasardl, a feltételek elfogaddsardl szolo dontés, ezt



kovetden a kozbeszerzeési eljarast megindité dontés a jogosult részérdl a palyézati feltételek
altal megkivant idében a fedezet rendelkezésre allasanak hianyaban is meghozhaté.

A kozosségi értékhatarokat eléré barmely targyh és eljarasfajta szerinti kozbeszerzési
eljarasok valamint a nemzeti ért€khatart elérd épitési beruhdzédsok, épitési- és szolgaltatasi
koncesszio, tovabba ingatlanbeszerzés targynl kozbeszerzési eljarast meginditdé dontésének
meghozataldra az Ugyvezetd igazgatd jogosult, melyet ellenjegyez. A dontés eldkészitéséhez
a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti Beszerzési Célokmanyt kell alkalmazni. A Beszerzési
Célokmanyhoz mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivast.

A kozbeszerzési eljaras kizardlag az eljardst meginditdé dontésnek e szabalyzat szerinti
meghozatalat kdvetden kezdheté meg.

A Kbt. 6. § (2) bekezdése szerinti ellenjegyzd: a VUSZI Nonprofit Kiemelkedden Kézhasznu
Kft. mindenkori igyvezetd igazgatoja.

111.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozo rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasok elékészitését a Miszaki és vagyongazdalkodasi részleg végzi,
melyért feleldséggel tartozik.

Az eljarasok eldkészitése sordn a cég mas szervezeti egységei (részlegei) kozremiksdésre az
alabbiak szerint kotelezettek:

a kozbeszerzési miszaki leiras elkészitéséért és a beszerzés becsiilt értékének
meghatirozasaért annak a részlegnek a vezetdje a felelds, akinek a feladatkorében a beszerzés
szitkségessége felmeriil.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a Miiszaki és vagyongazdalkodasi részleg végzi
vagy a megbizott kdzbeszerzési szakember ill. kozbeszerzési szakérté vagy kozbeszerzési
szakértot foglalkoztatd szolgaltatot vesz igénybe az ajanlatkéro.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdséért a szakértd (tanacsadd) illetve a szolgéltatd a
polgari jog szabélyai szerint tartozik feleldsséggel.

Az eljarasok lebonyolitdsdhoz az adatszolgaltatdsért, a hirdetmények dijainak hataridében
torténd meghzetéséért, az eljardst meginditdé dontés meghozatalanak elokészitéséért, a
kozremikddeésért, a kotelezd nyilvanossagra hozatalnak a Kbt.-ben elbirtak szerinti
teljesitéséért, valamint a kozbeszerzési eljdras eredményeként kotott szerzddések
teljesitésének ellendrzéséért, mindig az adott teriilet -eljaras eldkészitésébe is bevont- részleg
vezetoie ill. személy a felelos.

A dokumentacio részeként készitett szerzodéstervezetet a cég jogtandcsosa vagy lgyvédje
késziti el6 az adott teriilet szakmai hozzaértdjével majd azt ellenjegyzi.

Az eljaras soran a kiegészité tajékoztatds (Kbt. 56. § (1)-(6) bek.) megadasaért, illetve a
konzultacid biztositasaért és dokumentalasaért a Muszaki és vagyongazdalkodasi részleg a
felelds. A kiegészité tdjékoztatds és konzultacid biztositdsdban koteles kdzremilikddni a cég
részérél annak a részlegnek a vezetdje, akinek a feladatkorét a beszerzés érinti.

Az ajdnlatkérd nevében eljdard és az eliardsba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
helyi szabalyok:

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacid elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran a VUSZI Nonprofit Kiemelkedden K&zhaszni Kft. részérdl a Kbt. 8. § (1)

bekezdése szerinti, a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa a kdvetkezok szerint
torténik:



- az elékészités sordn a felhivds €s a dokumentacid, tovabba a beszerzési célokmény
illetve okmany elkészitésében legalabb egy kdzbeszerzési ismeretekkel rendelkez6 ill.
jogasz szakember kdzremiikddik,

- az eljaras elOkészitésében, sziikség szerint az értékelésben legalabb egy pénziigyi
ismeretekkel rendelkez6 szakember részt vesz,

- ¢épitési  beruhazasok, tervpalydzatok valamint miszaki ismereteket igényld
arubeszerzésre vagy szolgaltatds megrendelésre iranyuld kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésében, szikség szerint értékelésében legaldbb egy, a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd személy részt vesz.

Amennyiben indokolt, a koézbeszerzés targya szerinti, mas specialis szakértelemmel
rendelkez6 kézremiik6dod, akkor kijelolhetd az eljaras eldkészitésében, az értékelésben torténd
részvételre.

A VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen Kozhasznti Kft. részérél a kozbeszerzési eljarasban

kozremitkodok tevékenységiik korében a foglalkoztatdsukra irdnyadd jogszabédlyok
rendelkezései szerint vonhatdak feleldsségre.

A birdldbizottsdg:

A szabalyzat hatdlya ala tartozd kozbeszerzési eljardsok soran az ajanlatok elbiralaséra az
ajanlatkérd az alabbiak szerint hoz 1étre a Kbt. 8. § (3) bek.-e szerinti birdldbizottsagot:
- a Beszerzési Célokmany elfogadaséval indithatd eljarasok esetén a biralobizottsag
legaldbb harom tagbol all, kijeloiésérdél a dontéshozd a célokmany elfogadaséval,
annak keretében dont.

A biralobizottsag Gsszedllitasanal a dontéshozonak arra kell térekednie, hogy az ajanlatok
értékeléséhez sziikséges szakértelem biztositott legyen.

A biralobizottsag tagjait munkajukért dijazas nem illeti meg. A nem kdzbeszerzési tanacsado
kiilsé szakértd birdlobizottsagi tag munkdjaért dijazasban részesithetd, a dij mértékét a
Beszerzési Célokmanyban kell rogziteni.

Az eljdradst lezaro dontés meghozatala:

A Beszerzési Célokmany elfogadédsaval indithaté eljarasok esetén, az eljarast lezar6é dontés
meghozatalara az Ugyvezetd igazgatd jogosult.

Abban az esetben, ha az eljards eredményeként a beszerzés a koltségvetésben biztositott
eldirdnyzatot meghaladd mértékli fedezet terhére valdsithatd meg, a tobblet fedezet
biztositasarol a gazdasagi részleg vezetdvel egyeztetve jogosult a dontést meghozni.

Az eljérast lezard dontést a birdlobizottsag munkdjardl készitett jegyzékonyvben rogzitettek
figyelembevételével kell meghozni. A dontési javaslatot zaradék forméjaban a
jegyz6konyvben irdsba kell foglalni. Amennyiben a dontés meghozataldra jogosult a
biralébizottség véleményét elfogadja, a zaradékot sajat kez{i aldirdsaval ellatja és az alairas
datumat feltlinteti.

A kozbeszerzési eljarasokrél a VUSZI Nonprofit Kiemelkedden Kozhasznt Kft. tigyvezetd
igazgatoja koteles a tajékoztatni a tarsasag alapitojat.



IV.
Az eljarasok dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasok iratainak dokumentalasat és megOrzését a Kbt. 7. § (1)-(2)
bekezdéseinek megfelelden kell végezni.
Az alébbiakban felsorolt dokumentumok elkészitéséért a kozbeszerzési eljaras

lebonyolitaséért a Muszaki €s vagyongazdalkodasi részleg vagy megbizas esetén a megbizott
kozbeszerzési szakértd felel:

~ a Beszerzési Célokmany,

- ajanlati vagy részvételi felhivas,

- dokumentacid vagy ismerteto,

- bontasi jegyzOkonyv, :

- ahelyszini bejaras, konzultacid jegyz8kdnyve,

- az irasban feltett kérdésekre adott irasos valasz,

- jegyzOkdnyv a birdldbizottsdg munkéjarol,

- dontés irasba foglalasa (elfogadd illetve helyezést megallapité vagy elutasité dontés),
- jegyzdkonyv eredményhirdetésrol,

- Osszegzeés,

- t&jékoztato(k) az eljaras eredményérol,

- aszerz6dés teljesitésérol szolo tajékoztatd,

- amennyiben ilyen dontés sziiletett, az elSzetes dsszesitett tajékoztatd.

A dokumentacié illetleg ismertetd sszedllitdsa sordn a milszaki leiras, az adatszolgaltatas, a
szerzbdéses feltételek illetve a szerz6dés tervezet Osszedllitaisa a VUSZI Nonprofit
Kiemelkedéen Kozhaszni Kft. részérdl az eljardsba bevont szakemberek feladatat képezi,
akik adott esetben a megbizott kdzbeszerzési szakértd tevékenységét kotelesek elésegiteni.

Amennyiben az eljaras sordn a lebonyolitasért felelds személyek masként nem allapodnak
meg, az iratok kézbesitéséért és a kézbesités megtorténtének igazolasaért a felelosség azt a
szemelyt illetve szervezetet terheli, aki a kézbesitend§ irat elkészitéséért e szabalyzat szerint
felelds.

Az eljards soran keletkezett, megbizott kézbeszerzési szakértd altal készitett és kezelt iratok
egy eredeti példanyat legkésdbb az eljaras lezaruldsdtol szamitott 30 munkanapon beliil
iratjegyzékkel az ajanlatkérének 4t kell adni. Az ilyen iratokat az arra jogosult ellendrzé vagy
mas illetékes szervek (a Kbt. 7. § (3) bek. szerint) részére, illetve az ajanlatkérd, mint
megbizo6 kérésére az altaluk biztositott hataridében rendelkezésre kell bocsatani.

A Kbt. 16. §-a szerinti éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért a Miszaki és
vagyongazdalkodasi részleg vezetdje a felelds. Az éves statisztikai Gsszegzést alairdsaval az
Ugyvezet6 igazgaté jogosult jovahagyni. Az éves statisztikai Osszegzés elkészitését és
jovahagyasat ugy kell elvégezni; hogy a dokumentum legkésébb a Kbt. 16. § (1) bek.-ében
eldirt hataridében — targyév majus 31. napjaig — a Kozbeszerzések Tanacsdhoz beérkezzen.

V.
A kizbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa helyi felelosségi rendje

A Kbt. 17/C. § (1) bekezdésben felsorolt adatokat, informacidkat, hirdetményeket az ott eldirt
hataridében a VUSZI Nonprofit Kiemelkedéen Kozhasznti Kft. honlapjan kézzé kell tenni. A
kozzétételért a Miszaki és vagyongazdalkodasi részleg és a cég informatikusa a felelds.



Az atkildott és a Kbt. 17/C. § (3) bekezdése szerinti eléirdasoknak megfelelé adatok
honlapokon t6rténd megjelenitéséért a felelésség a honlapok {lizemeltetdit terheli. A
tovabbitast a Kbt. 17/C. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridében kell elvégezni.

VIL
Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat mellékletét képezi az alabbi, a szabalyzat hatdlya ala tartozo nyomtatvany
minta:

1. Beszerzési Célokmany,

A szabalyzat 2010. 4prilis 01-¢én 1ép hatalyba.

Godslls, 2010.03.25. :( LA,

ligyvezetd igazgatd \.



